
認識索書號認識索書號認識索書號認識索書號

和排架方式和排架方式和排架方式和排架方式



認 識 索 書 號 的 功 能認 識 索 書 號 的 功 能認 識 索 書 號 的 功 能認 識 索 書 號 的 功 能

當圖書資料進入圖書館，經過分類、編目後，

給予一組分類號及作者號，作為圖書館藏書

排架的依據，決定圖書在書架上的位置，同時

也是讀者找書、館員清點藏書的依據。



索書號主要由「分類號」+「作者號」組成，再加上其他標記。

中文書【中國圖書分類法】

索 書 號 的 組 成索 書 號 的 組 成索 書 號 的 組 成索 書 號 的 組 成

JC

326.15

1155

V.8 C.2

1999

CB036616

→ 特藏號

→ 分類號
→ 作者號(四角號碼)

→ V是冊次號；C是複本號

→ 出版年
→ 登錄號



索書號主要由「分類號」+「作者號」組成，再加上其他標記。

西文書【杜威十進分類法】

索 書 號 的 組 成索 書 號 的 組 成索 書 號 的 組 成索 書 號 的 組 成

JF

428.6

H155

V.8 C.2

2010

FB000001

→ 特藏號

→ 分類號
→ 作者號(科特號)

→ V是冊次號；C是複本號

→ 出版年
→ 登錄號



特藏號是用來表示不同資料類型的號碼。有些性質

特殊的資料，圖書館為了區分方便，會在索書號前面
（或上面）加上一、二個英文字母來標示。這就是

『特藏號』。
以本館來舉例：「R」參考書，「JC」中文兒童書，

「JF」外文兒童書，「RJC」中文兒童參考書，

「RJF」外文兒童參考書…等

特藏號

索 書 號 的 意 義索 書 號 的 意 義索 書 號 的 意 義索 書 號 的 意 義

是將主題或性質不同的書，依據分類表加以分類。分類號

作者號之給予是為了區別同一類圖書中不同著者的作品，

因此依據某種給號規則給予每一著作不同的號碼。
作者號



可分為：冊次號與部次號部冊號

索 書 號 的 意 義索 書 號 的 意 義索 書 號 的 意 義索 書 號 的 意 義

一套書有好幾冊時，為了區分其不同，便以冊次號
來標明其個別的不同，以『V.1』、『V.2』來表示

第一冊、第二冊 。
冊次號

又稱為複本號。在圖書館中若同時擁有兩本以上相同
的書籍時，第二本（含）以上的書我們稱作複本書，

依其次序取為『C.2』、『C.3』。
部次號

又稱登錄號，是書籍的識別號。就如同人的身分證號
，不可重複。

條碼號



圖 書 排 架 的 方 式圖 書 排 架 的 方 式圖 書 排 架 的 方 式圖 書 排 架 的 方 式

圖書排架係按書櫃由上而下由上而下由上而下由上而下、由左而右由左而右由左而右由左而右，再依索書號之『分類號分類號分類號分類號』
、『作者號作者號作者號作者號』、『部冊號部冊號部冊號部冊號』，由小而大由小而大由小而大由小而大的順序擺放。

中文圖書之排架先依分類號排列、數字由小到大，分類號相同者

再依作者號排列，依序往下類推。

308.9

5248

425.1

7236

425.1

8975

v.1

425.1

8975

v.2

425.1

8975

v.2

523.1

1002

分類號分類號分類號分類號

較前者大較前者大較前者大較前者大

分類號相同

作者號作者號作者號作者號

較前者大較前者大較前者大較前者大

分類號. 

作者號冊

次號相同

多多多多1複本號複本號複本號複本號

分類號.

作者號相同

冊次號冊次號冊次號冊次號

較前者大較前者大較前者大較前者大



圖 書 排 架 的 方 式圖 書 排 架 的 方 式圖 書 排 架 的 方 式圖 書 排 架 的 方 式

外文圖書之排架先依分類號排列、數字由小到大，分類號相同者
再依作者號排列，作者號先依科特號英文字比較，再比較數字，

作者號相同再依部冊號排列。

308.9

L48

425.1

L48

425.1

M48

425.1

M482

425.1

S75

v.1

425.1

S75

v.2

分類號分類號分類號分類號

較前者大較前者大較前者大較前者大

分類號相同

科特號科特號科特號科特號

M 〉〉〉〉L

分類號.

科特號字母

相同

科特號數字科特號數字科特號數字科特號數字

較前者大較前者大較前者大較前者大

分類號. 作

者號相同

冊次號冊次號冊次號冊次號

較前者大較前者大較前者大較前者大



依據兒童英文圖書字量、字彙、字句難易度，將圖書分為26級

再依圖書內容分類為TL、RF、HF、SF、F、Non-Fiction，
將相同級數及類別書籍集中陳列。

TL--Traditional Literature
RF--Realistic Fiction

HF--Historical Fiction
SF--Science Fiction

F—Fantasy

Non-Fiction

普台兒童英文分級圖書排架方式普台兒童英文分級圖書排架方式普台兒童英文分級圖書排架方式普台兒童英文分級圖書排架方式



普台兒童英文閱讀分級對照表普台兒童英文閱讀分級對照表普台兒童英文閱讀分級對照表普台兒童英文閱讀分級對照表

年年年年 級級級級 英文分班英文分班英文分班英文分班 圖書閱讀等級圖書閱讀等級圖書閱讀等級圖書閱讀等級

3年級年級年級年級
3A’ D ~ O

3A C ~ H

3B A ~ D

2年級年級年級年級
2A’ C ~ M

2A B ~ G

2B A ~ C

1年級年級年級年級
2A’ C ~ L

2A B ~ F

2B A ~ B



普台兒童英文閱讀分級對照表普台兒童英文閱讀分級對照表普台兒童英文閱讀分級對照表普台兒童英文閱讀分級對照表

年年年年 級級級級 英文分班英文分班英文分班英文分班 圖書閱讀等級圖書閱讀等級圖書閱讀等級圖書閱讀等級

6年級年級年級年級
6A’ H ~ T

6A D ~ P

6B C ~ H

5年級年級年級年級
5A’ H ~ S

5A C ~ J

5B B ~ F

4年級年級年級年級
4A’ D ~ P

4A C ~ I

4B A ~ E



認 識 書 標 及 排 架 空 間認 識 書 標 及 排 架 空 間認 識 書 標 及 排 架 空 間認 識 書 標 及 排 架 空 間 ---- 1111

館內每一本書，書背的下方會貼書標，書標的第一列數字即為分類

號。

第一閱覽區第一閱覽區第一閱覽區第一閱覽區的位置在樓下。書標顏色是「白底、沒有框邊」

第二閱覽區第二閱覽區第二閱覽區第二閱覽區的位置與流通櫃檯同樓層，書標依十大分類共有「特藏
號」及「十種顏色的色框」標示

類別 櫃號 顏色 類別 櫃號 顏色

000-099 總類 1-3 500-599 社會科學 12-13

100-199 哲學 4 600-699 史地 14

200-299 宗教 5 700-799 世界史地 15-16

300-399 自然科學 6-11 800-899 語文 17-30

400-499 應用科學 12 900-999 美術 31-33



認 識 書 標 及 排 架 空 間認 識 書 標 及 排 架 空 間認 識 書 標 及 排 架 空 間認 識 書 標 及 排 架 空 間 ---- 2222

英文英文英文英文A.BA.BA.BA.B區區區區的位置在樓上。英文A區的分類記號有：A-K

英文B區的分類記號有：L-S

A區 B區



認 識 書 標 及 排 架 空 間認 識 書 標 及 排 架 空 間認 識 書 標 及 排 架 空 間認 識 書 標 及 排 架 空 間 ---- 3333

第三閱覽區第三閱覽區第三閱覽區第三閱覽區，外文書籍的書標顏色：

書標顏色 顏色

英文

法文

日文

西文



快問快答：
全班分組，分組後每位小朋友予以編號進行分組搶答

每題推派1人進行回答，答題最多三組優勝。

練 習 時 間練 習 時 間練 習 時 間練 習 時 間



1.索書號可以幫助我們什麼？

整理書、找書。

2.圖書館蒐藏的資料上都貼有一張註記索書號的貼紙

它稱為什麼？

書標。

3.索書號在哪裡可以看到？

書背。

4.索書號包含哪些「號」？

特藏號、分類號、作者號、簿冊號、複本號。

練 習 時 間練 習 時 間練 習 時 間練 習 時 間



5.分類號是根據什麼分類法來分類的？

中國圖書十大分類法。

6.舉出中國圖書十大分類法其中一項分類的代號？

總類000、哲學類100、宗教類200、自然科學類300

應用科學類400、 社會科學類500、中國史地類600

世界史地類700、語文類800、美術類900。

7.簿冊號代號是哪一個英文字母？

V

8.複本號代號是哪一個英文字母？

C

練 習 時 間練 習 時 間練 習 時 間練 習 時 間


